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PROCESO DE OBTENCION DE CONSTANCIA DE ESTUDIOS
SECRETARIA DIRECCION ESTUDIANTES

INICIA PROCEDIMIENTO DE OBTENCION DE
CONSTANCIA DE ESTUDIOS

Recepcion y firma la
. o o . constancia (Director).
Recepciona la solicitud dirigida al director general y

Recibo de pago por derecho de constancia de
estudios. Deriva a secretaria
académica

Verifica en la ndmina y sistema académico la
condicion del estudiante.

Elabora la constancia
de estudios y registra
en el libro de
constancias.

Deriva a Direccion

Recepciona y realiza la
entrega de constancia
original al estudiante.

Recepciona constancia
original y firma el libro
constancias.

Archivo (copia de la constancia)
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