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PROCESO DE TRASLADO EXTERNO

UNIDAD ACADÉMICASECRETARIA COORDINADORES

INICIA PROCEDIMIENTO DE 

TRASLADO EXTERNO

Recepciona y verifica:

 La carpeta de traslado externo (Debe contener 

constancia de vacante, resolución de traslado 

de la institución de origen, ficha de estudiante).

 Partida de nacimiento original

 Certificado de estudios secundarios original.

 Certificados de estudios de educación superior 

de origen.

 Recibo de pago por derecho de traslado 

externo.

Deriva a Unidad 

Académica

Recepciona expediente.

Verifica, elabora y envía 

memorandum.

Recepciona expediente.

Verifica, elabora y evalua 

el examen (teórico y 

práctico).

Procede

Elaboración y remisión de 

expediente a Unidad 

Académica.

FIN

NO

Recepciona y verifica el 

expediente.

Deriva a secretaría 

académica para ser 

aprobado con acto 

resolutivo.

SI

Recepciona el expediente, 

y elabora la resolución.

Expediente:

 Examen (teórico y 

práctico).

 Informe de resultados

Inscipción en la Nómica Oficial de 

Matrícula Sistema Registra-MINEDU

  


