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PROCESO DE OBTENCIÓN DE CERTIFICADO DE BACHILLERATO

DIRECCIÓNSECRETARIA USUARIO (BACHILLERATO)

INICIA PROCEDIMIENTO DE 

OBTENCIÓN DE CERTIFICADO DE 

BACHILLERATO

Recepciona la solicitud dirigida al director general y 

requisitos:

 Recibo de pago por derecho de certificado de 

estudios de bachillerato.

 02 fotos tamaño carnet (Fondo Blanco)

 En caso de solicitar certificado de estudios 

secundario de 1ro a 5to, adjuntar el certificado 

de 1ro a 4to del colegio de origen.

Deriva a Dirección

Recepción y firma el 

certificado (Director).

Deriva a secretaría 

académica

Recepciona y realiza la 

entrega de certificado 

original (bachillerato).

Archivo (copia del certificado)

Realiza la búsqueda de notas en archivos del 

instituto y elabora el Certificado de Estudios de 

bachillerato (educación secundaria).

Recepciona 

certificado original y 

firma el libro 

certificados.

  


