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PROCESO DE OBTENCIÓN DE CERTIFICADO MODULAR

DIRECCIÓNSECRETARIAESTUDIANTEUNIDAD ACADÉMICA

F
a
se

Recepciona y verifica el expediente más los 

requisitos para la certificación modular.

Deriva a Dirección

Recepción y firma la acta 

consolidada (Director).

Deriva a secretaría 

académica

Elabora el certificado 

modular y registra en el 

libro de certificados.

Archivo (copia del certificado)

Cumple con los 

requisitos

NO

Elabora el acta 

consolidada y registra en 

los sistemas (REGISTRA-

MINEDU, secretaria)

SI

Recepciona 

certificado original y 

firma el libro de 

certificados.

INICIA PROCEDIMIENTO DE 

OBTENCIÓN DE CERTIFICADO 

MODULAR

Realiza la entrega del 

expediente para la 

certificación modular al 

estudiante.

Recepciona el expediente para 

la certificación modular y 

adjunta requisitos:

 Solicitud dirigida al 

director general.

 Recibo de pago por 

derecho de certificado 

modular.

 01 foto tamaño Carnet 

fondo blanco.

Presenta en secretaria 

académica.

Expediente de 

certificado modular

Expediente de certificado modular:

 Hoja de evaluación de 

docente.

 Hoja de evaluación de la 

empresa.

 Constancia de EFSRT.

 Acta individual de EFSRT.

Recepciona y realiza la entrega de 

certificado modular.

Deriva a Dirección

Recepción y firma la acta 

consolidada (Director).

Deriva a secretaría 

académica

  


